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1. Inserire le credenziali di accesso al sito www.opendotcom.it cliccando su Accedi

OPEN Dot Gem

=11 Societa dei Dottori Com alisti

[ O=Accedi M Registrati & Carrello ~

Accedi Non sei registrato?

Codice fisc. persona ‘ () J La registrazione é gratuita e non comporta
alcun impegno. Procedendo entrerai a far
parte del 2

Codice fisc. persona:

Password:{ Password ‘ @ JPassword dimenticata @

Sono sufficienti pochi e semplici passaggi.

Memorizza credenziali: (@ o

7% 0\ I A G NN, ! T [ T AL et

2. Cliccare su "SOLUZIONI", poi entrare nel servizio "SOLUZIONI PER GLI ORDINI" e selezionare
“Certificati di ruolo, CNS e Tesserini d'iscrizione”

 f | BEEO O~ Accedi & Registrati W Carrello ~

OPEN DOt com SOLUZIONI ~ FORMAZIONE CONTO OPEN CONTATTI APPROFONDIMENTI ~ BLOG

== Societa dei Dottori Commercialisti

—

Ita il calendario delle scadenze di invio a CAF Do.C.

BN

Modello 730: il canale di trasmissione delle iarazioni é af

LY
’om SOLUZIONI = FORMAZIONE CONTO OPEN CONTATTI APPROFONDIMENTI = BLOG
1ercialisti
Antiriciclaggio e Liste PEP Firma digitale e marche temporali Privacy GDPR EU
Assegno unico @ Formazione professionale Procedure sindaci e revisori (PSR) o@
Assicurazioni — Polizze professionali e private @ Holding e altri soggetti obbligati - Adempimenti dell'Agenzia @ Processo Civile Telematico (PCT) - Consolle Avvocato
delle Entrate e CTu
Bilancio - Dalla predisposizione al deposito in CCIAA )
IMU - Software compilativo Processo Tributario Telematico - DallAccertamento al PTT @
Business Plan
Inserzioni online in Gazzelta Ufficiale Rendicontazione erogazioni pubbliche e
Buste Paga Dot Com O@
Intrastat & adempimenti transfrontalieri Ripartenza Dot Com @
Certificazioni Uniche (CU) . .
Modello 730 - Invio dichiarazioni Sicurezza sul lavoro (D.Lgs. 81/08) O
Cessione quote Srl ;
Modello 730 precompilato Soluzioni per gl Ordini locali
Cessioni e fusioni di attivita professionali
Modello ISEE e Reddito di Cittadinanza o Stampati fiscali ®

Fammarrialicta dsl lavam
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Pacchetto adempimenti Pacchetto full service
1. comunicazione iscritti al Ministero della Giustizia: consiste nella 1. Web Ordine - Realizzazione Sito Web: gestione albo online, eventi
comunicazione dei dati e delle variazioni dei propri iscritti al Registro generici o formativi, utenti; invio di newsletter; area riservata con
Generale degli Indirizzi Elettronici (ReGIndE) presso il Ministero della accesso protetto all’'amministrazione del sito; ecc..;
Giustizia, obbligo previsto dal DM 44/2011; 2. comunicazione iscritti al Ministero della Giustizia;
2. consultazione ed estrazione PEC Pubbliche Amministrazioni: obbligo per 3. consultazione ed estrazione PEC Pubbliche Amministrazioni;
I'Ordine che deve consentire alle P.A. di estrarre gli elenchi PEC degli 4. amministrazione trasparente.

iscritti;
3. amministrazione trasparente obbligo previsto dal D.Lgs. 33/2013.

Consultazione ed estrazione

Certificati di ruolo, CNS e Comunicazione iscritti al PEC Pubbliche
Amministrazione trasparente Tesserini d'iscrizione Ministero della Giustizia Amministrazioni
Soluzione per rispondere agli Smart card con Certificato di ruolo o Servizio che consente di comunicare i Servizio di consultazione ed estrazione
adempimenti del D.Lgs. 33/2013. CNS, Business Key e Tesserini dati dei propri iscritti al ReGIndE PEC dei propri iscritti alle Pubbliche

3. Cliccare su “Offerta e listini”, a destra della pagina

Certificati di ruolo, CNS e Tesserini
d'iscrizione

Home / Certificati di ruolo, CNS e Tesserini d'iscrizione / Servizio

m Acquista Storico movimenti @ Hai bisogno di aiuto? ~

Servizio di rilascio Smart card con Certificato di ruolo o CNS, Business Key e Tesserini 'E

Offerta e listini

B

d'iscrizione.

OPEN Dot Com Spa ha stipulato un'apposita convenzione con InfoCert S.p.A, grazie alla quale pud rilasciare:

« Smart card con certificato di Ruolo @

« Smart card con CNS (Carta nazionale dei servizi) @

« Business key con certificato di ruolo e certificato CNS @
« Tesserino di iscrizione all’Ordine @
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Cosi si visualizzera la seguente pagina:
certlﬁcati dl FUOIO! Business Key (Certificato di ruolo + Smart card CNS con certificato di Tesserino d'iscrizione per iscritti

CNS e Tesserini CNS) per iscritti ODCEC ruolo per iscritti ODCEC ODCEC

@ Q) @

d'iscrizione

60,00¢

AGGIUNGI A CARRELLO

33,00¢ 10,00¢

AGGIUNGI A CARRELLO AGGIUNGI A CARRELLO

A partire dal 09/11/2020 e fino al
31/07/2022 (salvo eventuali rivalutazioni) le
spedizioni verranno effettuate
direttamente agli iscritti con addebito
delle spese in fase di acquisto. Lettore smart card per iscritti
ODCEC

L'imporio visualizzato a listino (per il solo
supporto) non & dovuto dalfiscritto nel caso ®
in cui il costo dellfemissione del supporto
sia cormisposto dal propric Ordine. In questo
caso Fordine comprendera solo le spese di
spedizione.

25,00¢

AGGIUNGI A CARRELLO

Cliccare su “Aggiungi a carrello” per il prodotto che si vuole acquistare.

Se si sta acquistando un Lettore di smart card si andra direttamente alla cassa, se invece si vuole
acquistare una Business key, una Smart card oppure un Tesserino d’iscrizione si accedera alla procedura
guidata di acquisto sottostante.

La procedura & impostata per riconoscere, in base all’'Ordine di appartenenza, se & presente 0 meno una
convenzione attiva. Nel caso in cui non sia presente alcuna convenzione, oppure se quest’ultima non
comprende il supporto richiesto, apparira il seguente messaggio: “Il prodotto selezionato non rientra nella
convenzione stipulata con il suo Ordine e pertanto non sara possibile dar seguito alla sua richiesta”.

ISTRUZIONI

BUSINESS KEY O SMART CARD
TESSERINO DIISCRIZIONE ...........coiiiuiiiiiieiieiei ettt bbb et b e b
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BUSINESS KEY O SMART CARD CNS
La procedura, sia che si scelga business key, smart card CNS, € sempre la stessa.

1. STEP 1: selezionare il richiedente oppure, se il nominativo non & presente tra quelli in elenco,
aggiungere un nuovo richiedente cliccando su “nuovo richiedente”

selezione richiedente selezione servizi aggiuntivi

| campi contrassegnati da @ sono obbligatori

Step 1.1: Selezionare o inserire I'anagrafica della persona cui verra intestato il certificato di ruolo

Attenzionel Per il titolare della firma digitale &€ necessario inserire un indirizzo email ed un numero di cellulare univoci
In caso di richiesta per il cliente dello studio non si potra inserire l'indirizzo email dello studio

NUOVO RICHIEDENTE

Sel Cognome me Codice Fiscale E-mail

O BUTTIGLIERO TANIA — i —
cIP cIP L s,

O COLDARORATORE PROVA o E—————

Una volta selezionato un nominativo apparira il riepilogo dei dati anagrafici, sara necessario
compilare eventuali dati obbligatori non presenti nel nostro database.

Dopo aver cliccato su “avanti” si passera allo STEP 1.2 dove sara necessario compilare tutti i

campi obbligatori
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Cognome Nome: e/l Codice ﬁscale:_

. .
Tipo documento: ‘ Carta d'ldentita’ v ‘ N. documento: ‘ ) ‘

L] L]
Emesso da: | COMUNE | Data emissione: a— |

L'indirizzo e-mail inserito deve essere univoco per il titolare della firma digitale.
All'e-mail sopra indicata verranno inviate le credenziali (PIN e PUK) per attivare il
supporto di firma digitale che si sta richiedendo, indicate pertanto un indirizzo valido e
geslito

Inserendo una PEC questultima verra abbinata alla firma digitale e si potranno firmare
e/o crittografare le e-mail certificate inviate.

.
E-mail da abbinare:

° °
Data iscrizione albo: gg/mm/aaaa Num. iscrizione albo:

Step 1.3: Numero di cellulare

*
N. cellulare: ‘ ‘ . . § . e
Il numero di cellulare inserito deve essere univoco per il titolare della firma
digitale.

Conferma cellulare: ‘ ‘ NB. Per recapiti di cellulari esteri occorre inserire prima il prefisso del paese

Dopo di che sara possibile cliccare su avanti e passare allo step 2.

2. STEP 2: selezione servizi aggiuntivi (questo step & presente solo se si sta richiedendo una smart
card mentre per le richieste di business key si passera direttamente al riepilogo dell’ordine)

@ =2

selezione richiedente; selezione servizi aggiuntivi;

| campi contrassegnati da @ sono obbligatori

Certificato di ruolo

Descrizione Costo
ISmart card CNS con certificato di ruolo per iscritti ODCEC Q 33€
IServizi aggiuntivi D‘Lettore smart card per iscritti ODCEC @

Totale| 33€]

Pl
=3 /

In questa sezione & possibile richiedere il lettore di smart card. E sufficiente apporre il flag sul
servizio aggiuntivo desiderato.

Dopo di che sara possibile cliccare su avanti e passare al Riepilogo dell’ordine.
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3. RIEPILOGO: in questa sezione verranno riepilogati tutti i supporti richiesti e sara possibile
procedere con una nuova richiesta cliccando su “nuova richiesta” oppure terminare I'acquisto
cliccando su “vai alla cassa”

Legenda: @ elimina

RIEPILOGO
Prodotto Ordine Richiedente Tipo richiesta Azioni
Smart card CNS con certificato di ruolo per iscritti CUNEO SORSANA CATERINA Certificato di ruolo [x)

ODCEC

NUOVA RICHIESTA

o~ 7

N.B. Se per i supporti richiesti il pagamento non & dovuto (in quanto il costo viene corrisposto
direttamente dall’Ordine professionale) la procedura concludera con la richiesta delle sole
spese di spedizione per I'invio del dispositivo presso I'indirizzo prescelto. Se, invece, il supporto
richiesto deve essere pagato dall’iscritto verra visualizzato il prezzo intero del supporto piu le
spese di spedizione. Occorrera, in seguito, selezionare la modalita di pagamento e cliccare su
“Conferma Ordine”.

4. una volta confermato l'ordine verra visualizzato il riepilogo con le istruzioni utili per I'invio della
documentazione.

La documentazione e scaricabile cliccando sull’icona * (scarica il documento).

Per perfezionare I'acquisto € necessario:

1. firmareil/i documenti (gli stessi documenti, se non scaricati al termine dell'ordine, sono
disponibili anche alla voce di menu Profilo Utente - Ordini e fatture — Storico Ordini, cliccando
sul dettaglio dell'ordine);

2. portare il tutto, con copia del pagamento e relativi documenti d’identita, al proprio Ordine
professionale il quale provvedera alla spedizione ad OPEN;

3. il/i supporti richiesti verranno poi spediti da OPEN presso I'indirizzo del richiedente.

TESSERINO D’ISCRIZIONE

Scegliendo questa opzione sara possibile richiedere un tesserino d’iscrizione all’Ordine.

5. STEP 1: selezionare il richiedente oppure, se il nominativo non & presente tra quelli in elenco,
aggiungere un nuovo richiedente cliccando su “nuovo richiedente”
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selezione richiedente

| campi contrassegnati da @ sono obbligatori

NUOVO RICHIEDENTE

Sel E-mail
0 -y -— Sl
O urente GENERICO Y <>

AN

Una volta selezionato un nominativo apparira il riepilogo dei dati anagrafici, sara necessario
compilare eventuali dati obbligatori non presenti nel nostro database. Inoltre, sara necessario
effettuare I'upload della foto. Se la foto e gia presente nei nostri database ne verra proposta
un’anteprima, sara quindi possibile scegliere se confermare la foto presente oppure se caricarne
una nuova.

Dopo di che sara possibile cliccare su conferma per passare al Riepilogo

6. RIEPILOGO: in questa sezione verranno riepilogati tutti i supporti richiesti e sara possibile
procedere con una nuova richiesta cliccando su “nuova richiesta” oppure terminare I'acquisto
cliccando su “conferma l'ordine”

Legenda: €@ elimina

RIEPILOGO
Prodotto Ordine Richiedente Tipo richiesta Azioni
Tesserino d'iscrizione per iscritti ODCEC CUNEO . — ] Certificato di ruolo [x]

NUOVA RICHIESTA

N.B. Se per i supporti richiesti il pagamento non & dovuto (in quanto il costo viene corrisposto
direttamente dall’Ordine professionale) la procedura concludera con la richiesta delle sole
spese di spedizione per l'invio del tesserino presso I'indirizzo prescelto. Se, invece, il supporto
richiesto deve essere pagato dall’iscritto verra visualizzato il prezzo intero del supporto piu le
spese di spedizione. Occorrera, in seguito, selezionare la modalita di pagamento e cliccare su
“Conferma Ordine”.
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AREA RISERVATA

Tutte le richieste di firma digitale con ruolo e il relativo stato di lavorazione sono visibili all’interno dell’Area
riservata del servizio Firma digitale. Di seguito la legenda dei diversi stati:

e |n attesa dei documenti — OPEN ¢ in attesa dell’arrivo dall’Ordine della documentazione necessaria

per I'emissione della firma digitale;

e Da abbinare/Da inviare ad ODCEC — OPEN ha ricevuto i documenti dall’Ordine e il dispositivo & in

fase di emissione;

e In attesa di distinta — OPEN ha emesso il dispositivo e ha provveduto ad inviarlo presso I'indirizzo

del richiedente.
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